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Lanus, 04 ENE 2017

VISTO, el Decreto N° 1571/81, la necesidad de instrumentar
pautas, definiciones y procedimientos para la destruccién de documentacion
académica; la Resolucién del Consejo Superior N° 282/15 y la N° 143/16; el
Expediente N° 803/2016; ¢l Expediente N° 3024/16, correspondiente a la 10°
Reunidn del Consejo Superior del afio 2016, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Resolucién del Consejo Superior N° 143/16 estipula los
plazos para la conservacién de documentacién académica y el procedimiento
para la destruccién de cierta documentacién académica;

Que, en virtud de la intervencion de la Direccién de Asuntos
Juridicos, resulta neccesario contar con un Instructivo que delinee pautas,
definiciones y procedimientos para la destruccion de documentacién académica y
establecer la conservacién permanente de las Planillas de Asistencia Docente;

Que, la Secretaria Académica-ha analizado la propuesta y la
encuentra adecuada a los lincamientos de esta Institucion;

Que, se han detectado inconsistencias formales en la Resolucion del
Consejo Superior N° 143/16 que deben ser subsanados;

Que, en su 10° Reunidn del afio 2016, este Cuerpo ha tratado la
mencionada propuesta y que la misma ha sido objeto de tratamiento especifico
por parte de la Comisién de Asuntos Juridicos y Politica Institucional y la
Comision de Asuntos Académicos y no se han formulado objeciones al respecto;

Que, es atributo del Consejo Superior normar sobre el particular,
conforme lo establecido en el Art. 31, inciso v, del Estatuto de la Universidad
Nacional de Lanus;

Por ello:
EL CONSEJO SUPERIOR )
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE LANUS
RESUELVE:

P 282/15,y

ARTICULO 1°nDejar sin efecto la Resolucién del Consejo Supetior
la N° 143/16, g pyrtir del dictado de la presente.
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ARTICULO 2° Establecer los plazos minimos de conservaciéon de la
documentacion académica de la Universidad Nacional de Lanus, conforme el
Anexo [ de una (1) foja que se adjunta y forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO 3% Aprobar el Instructivo para la destruccion de documentacion
académica, segin lo detallado en Anexo II de dos (02) fojas que forma parte de
la presente Resolucién,

ARTICULO 4% Dejar sin efecto toda otra Resolucién que se oponga a la
presente.

ARTICULO 5°: Registrese, comuniquese y archivese
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ANEXO I
SECRETARIA ACADEMICA Y DEPARTAMENTOS ACADEMICOS
(segin corresponda)

Actas de Examenes Finales y Promocién: Permanente;

Trabajo Final Integrador, Tesina y Tesis deben ser conservados en el Repositorio
Digital de la UNLa;

Actas de regularidad: 5 afios;

Evaluaciones Parciales y Finales, Trabajos Practicos de Seminario y toda otra
documentacion con que se ha evaluado al estudiante: 3 afios desde la finalizacién
del cuatrimestre en que fuera producida;

Planillas de asistencia de docentes: Permanente;

Planillas de asistencia de estudiantes: 3 afios;

Formularios y documentacion de Aspirantes No Ingresantes; 3 afios;

Si resultare necesario o urgente contar con determinado espacio fisico ocupado
por documentacién administrativa, si el Departamento en el que se halla, el
Rector o el Consejo Superior podrd disponer su destruccion siempre que la
antigiledad de la documentacion sea no menor a 10 (diez) afios con comunicacién
en todos los medios de la Universidad y labrdndose actas circunstanciadas de la
misma,
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ANEXO II
i INSTRUCTIVO ;
DESTRUCCION DE DOCUMENTACION ACADEMICA

Alcance: El presente instructivo tendrd efecto para la destruccion de
documentacién académica cuya antigiiedad supere los plazos minimos de
conservacion estipulados en la presente Resolucion,

Definiciones y pautas:

I, La destruccién de la documentacion podrd ser via incineracion o
trituracién dependiendo de los recursos disponibles.

2. El control del cumplimiento del presente procedimiento estara a cargo de
la Unidad de Auditoria Interna.

3. La documentacidon a tratar refiere siempre a documentacién original. Las
copias simples de la misma podrin ser destruidas sin necesidad de
aplicacion de lo dispuesto en el presente Instructivo,

Procedimiento:

I. La DIRECCION DE GESTION DE DOCUMENTACION
ESTUDIANTIL solicitara la caratulacién ante la MESA GENERAL DE
ENTRADAS y su posterior envio a la SECRETARIA ACADEMICA
incluyendo solicitud de gestiones para la autorizacién para la destruccion
de documentacién académica detallando lo siguiente:

a) Tipo de documentacion académica a destruir.

b) Antigiiedad de la documentacion académica,

c) Cantidad de folios a destruir y método de destruccion propuesto.

d) Propuesta de Comision de Destruccion de Documentacién Académica
que deberd estar compuesta por un/a integrante titulare y un/a suplente
de las siguientes Areas: SECRETARIA ACADEMICA, UNIDAD DE
AUDITORIA INTERNA Y DIRECCION DE GESTION Y
DOCUMENTACION ESTUDIANTIL.

2. La SECRETARIA ACADEMICA evaluaré la solicitud y en caso de no
presentar objeciones al respecto, remitirs el expediente a la DIRECCION
DE DESPACHO solicitando el agregado del acto administrativo de
designacion de la  COMISION DE DESTRUCCION DE
DOCUMENTACION ACADEMICA presentada y de autorizacién de la
destruccion de documentacion académica correspondiente.

ANA MARIXJARAMILLO
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La DIRECCION DE DESPACHO, una vez emitido el acto administrativo
correspondiente  remitird el expediente a la  SECRET. ARIA
ACADEMICA.

La SECRETARIA ACADEMICA convocard a los infegrantes de la
COMISION DE  DESTRUCCION DE DOCUMENTACION
ACADEMICA para proceder a la destruccion de documentacién,

La COMISION DE DESTRUCCION DE DOCUMENTACION
ACADEMICA proceders a la destruccion de la documentacion
correspondiente y suscribird el Acta de Destruccion de Documentacion
Académica que tendrd forma dispuesta en Cuadro A, a continuacién
detallado.

CuaﬂmA

En la ciudad de Lantis a los ...... dias del mes de ...... .. .., se constituye Ia Comisién de
Destruccidn de Documentacion Académica designada segiin Resofucion Rectoral N°
mfegf “atcler

P s s e

?egmdameme se pr ocede po; mec!ro a‘e
inciner acmn/rrrmmumr a la destruccion de la docimentacion que a confinuacion se
detalla conforme lo antorizado segtn Resolucion Rectoral
N2, i e e € defa constancia en libro de aclas
J‘ES}JE'CHVO y en I’xpedieme N" et narar ans s g ans s i e sesvenns € CXfERden. dos
ejempleares firmando los presemes

La COMISION DE DESTRUCCION DE DOCUMENTACION
ACADEMICA cntregard a la DIRECCION DE GESTION DE
DOCUMENTACION ESTUDIANTIL los ejemplares originales del Acta
de Destruccion de Documentacion Académica.

La DIRECCION DE GESTION DE DOCUMENTACION
ESTUDIANTIL agregard al Expediente un e¢jemplar del Acta de
Destruccién, archivard las actuaciones y asentard en el libro
correspondiente el otro ejemplar
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